COLEGIO CARLOMAGNO

Estimados (as) Alumnos (as) y Apoderados (as):

Quilpué, marzo de 2023.

Junto con saludar y desearles un excelente aifo escolar, la comunidad Colegio Carlomagno
tiene el agrado de enviarles las instrucciones para la activacidn de los correos institucionales que
entran en vigencia a partir de este mes. Los alumnos antiguos continuaran utilizando el mismo
correo del afio pasado con su contraseia generada siguiendo este instructivo.

e Se creard una cuenta Unica por cada alumno(a) matriculado(a) en el establecimiento.
e lacuenta creada es de uso tanto para el(la) alumno(a) como el apoderado.

e Solicitamos registrar la contrasefa a utilizar en un lugar seguro.

e En caso de retiro del alumno(a), la cuenta se desactivara.

Estos correos institucionales seran la via de comunicacidn oficial tanto para el(la) alumno(a)
como el(la) apoderado(a). Pedimos revisar y seguir las instrucciones a continuacién de manera
conjunta con sus hijos(as) para tener claridad respecto del ingreso y contrasefias.

Para la activacion, les recomendamos:

e  Utilizar un computador de escritorio o laptop.

e Utilizar el navegador Google Chrome.

e Una vez que tenga la cuenta activa con su contrasefia, puede agregarla en otros
dispositivos (celular, tablet, otros).

e NOTA: Si la contraseia es olvidada y pierde el acceso a su cuenta institucional, debera
solicitar el restablecimiento de su cuenta directamente en el colegio.

En caso de dudas, solicitamos enviar un correo electronico a
soporte.cuentas@colegiocarlomagno.cl

Finalmente, agradecemos su apoyo con esta gestién.
Saludos cordiales

Equipo Directivo.
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INSTRUCTIVO ACTIVACION CUENTA INSTITUCIONAL COLEGIO CARLOMAGNO.

1. Debe ingresar a GMAIL.

a. Si usted no posee cuenta de correo GMAIL personal, ingrese a www.gmail.com,

luego continue con el punto 2.
b. Si usted posee una cuenta de GMAIL personal, y la misma estd activa sin solicitar
contrasefia, debe hacer clic sobre el logo de su cuenta en la esquina superior

derecha.

@ ©

1-50 de 32,019

c. Enelmenu que se despliega, debe seleccionar “Agregar otra cuenta”.

2+ Agregar otra cuenta

Salir de todas las cuentcs

Politica de Privacidad * Condiciones del Servicio

d. En la pantalla siguiente, haga clic en “Usar otra cuenta”.

Google

Elegir una cuenta

° —

@ Usar otra cuenta

Ezpafiol (Latincamérica) - Ayuda Privacidad Condiciones


http://www.gmail.com/
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2. Escriba su direccién de correo electrdnico, segun el siguiente formato:

“primer nombre”. “ler apellido completo”. “letra inicial 2do apellido” @colegiocarlomagno.cl

Google

Acceder

Ir a Gmail

Correo electronico o teléfono

zacarias.la barca.d@colegiocarlomagno,cﬂ

:Olvidaste el correo electronico?

;Esta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mas informacion

Espaficl (Latinoamérica) = Ayuda Privacidad Condiciones

Presione siguiente.

3. Ingrese su contrasefia, que para el primer ingreso corresponde al nimero de RUN del
alumno, sin digito verificador ni puntos. Si su es RUN 9.XXX.XXX-X o menor, debera agregar

un “0” al comienzo. Ejemplo:
e AIRUN 12.345.678-9 le corresponde la contrasefia 12345678

e 1.234.567-8 le corresponde la contrasefia 01234567

Google

Zacarias Labarca del Rio

& zacarias.labarca.d@colegiocarlomagne.cl v

Ingresa tu contrasefia

[J Mostrar contrasefia

;Olvidaste la contrasena? Siguiente

Espafiol (Latinoamérica) - Ayuda Privacidad Condiciones

Presione “Siguiente”.
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4. Aparecera el mensaje de bienvenida de Google.

Google

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

Te damos la bienvenida a tu cuenta nueva: zacarias labarca d@colegiocarlomagno cl. Si bien la cuenta
s compatible con muchas servicios de Google, tu administrador de colegiocariomagno.dl decide a qué
senvicios puedes acceder con esta cuenta. Para obtener sugerencias sobre como usar la cuenta nueva,
visita el Centro de ayuda de Google.

Cuando utilizas los servicios de Google, el administrador de dominio tendré acceso a la informacion de
la cuenta zacarias labarca.d@colegiocarlomagno.cl, incluso a los datos que almacenas con esta cuenta
enlos servicios de Google. Para obtener mas informacién ingresa aqui o consuhta la politica de
privacidad de la organizacion si existe una. Puedes mantener una cuenta separada para uso personal
de los servicios de Google y para el correo elecironico. Si tienes varias cuentas de Google, puedes
administrar qué cuenta utllizar con los servicios de Google y altemar entre cuentas cuando quieras. El
nombre de usuario y la imagen de perfil te permiten confirmar que estds utiizando la cuenta correcta

Situ organizacién te brinda acceso a los servicios principales de Google Workspace, el uso que hagas
de esos servicios se regira por el Acuerdo de Google Workspace de tu organizacion. Cualquier otro
senvicio de Google que tu administrador h ("Senvicios adicionales”) estaré disponible para ti
conforme a las Condiciones del Servicio de Google y la Politica de Privacidad de Google. Para
determinados Servicios adicionales, es posible que se apliquen condiciones especificas del servicio. El
uso que hagas de cualquier otro servicio al que tu administrador te permita acceder constituird la

6n de las condici plicabl ificas del servicio

A continuacién, haz clic en "Aceptar” para indicar que comprendes la descripeion sobre cmo funciona
la cuenta zacarias.labarca.d@colegiocarlomagno.cl y que estés de acuerdo con las Condiciones del
Servicio de Google y la Politica de Privacidad de Google.

Presione “Aceptar”.

5. El siguiente paso es cambiar la contrasefia inicial por una que ustedes elijan. Debe tener 8
caracteres como minimo, y se recomienda utilizar una mezcla de letras mayusculas,
minusculas, nimeros y simbolos (puede presionar en “Mas informacién para elegir una

contrasefa segura”).

Google
Cambiar la contrasefia de

zacarias.labarca.d@colegiocarlomagno.cl

Mas informacién para elegir una contrasefia segura

a8

Crea una contrasefia nueva y segura
qgue no uses en otros sitios web.

Crear contraseiia

Confirmar contrasefia

Presione en “Cambiar contrasefia”.

6. Lacuenta estd lista para ser utilizada, y agregada a otros dispositivos.



